MANUAL DE UTILIZACION DEL TABLON DE DOCENCIA DE LA
UNIVERSIDAD DE GRANADA.

INTRODUCGIGN -

El objetivo de este tablon virtual es el facilitar el intercambio de informaciéon
electronica entre los participantes en una asignatura-grupo. Via intercambio de ficheros
en el directorio de docencia, y de mensajes con o sin anexos de ficheros, comunicacion
entre profesorado y estudiantes mediante envio de emails a todos los estudiantes de una
asignatura-grupo de Teoria o a un grupo o determinados grupos de Practicas o a uno o
varios estudiantes seleccionados previamente.

También permite al profesorado tener una ficha virtual por cada estudiante que le
permite anotar varios aspectos sobre la trayectoria del estudiante en la asignatura.

Existe un tablon docente para cada asignatura-grupo impartida y definida en la
Organizacion Docente.

En este servicio se entiende por grupo el grupo de teoria en el que se matricula un
alumno. Los grupos que estén definidos en la Organizacién Docente como grupos de
practicas, le apareceran al profesor que los imparte sin un grupo asociado. Serd el
propio profesor el que decida en que grupos de teoria quiere que aparezca el mensaje en
funcion del origen de los alumnos que formen el grupo de practicas.

También el profesor puede configurar segun decida, si desea “permitir a los
estudiantes de los otros grupos de Teoria” ver sus mensajes enviados, y si permite o no
ver los directorios a los estudiantes.

Los usuarios podran crear o eliminar sus mensajes y estaran disponibles para todos los
participantes del tablon docente de la asignatura-grupo.

PROFESORES -

El profesor actuia como moderador del tablon docente segin la Organizacién Docente
en vigor.

Cada profesor sobre el tablon docente de su asignatura-grupo puede:

e Crear mensajes.

o Eliminar los mensajes propios o de los alumnos. No se eliminan los ficheros
enviados como anexos del directorio de docencia. Para eliminarlos hay que
realizarlo via FTP o a través de la opcion Directorio de Ficheros (borrar).

e Descargar los ficheros anexados a los mensajes



e Anexar ficheros a mensajes

e Enviar emails a los estudiantes

e Gestionar el directorio de docencia de su asignatura/s

o Configurar sus directorios (para permitir verlos, o no a los estudiantes o a
estudiantes de otros grupos de Teoria)

o Crear los directorios, si aun no los tuviese creados por la modificacion de la
Organizacion Docente con posterioridad al inicio del curso académico.

o Permite obtener datos del estudiante y virtualizar su seguimiento en su ficha
virtual.

Para que un profesor pueda anexar un fichero es necesario que disponga en el servidor
de ficheros de docencia de la Universidad de Granada de un directorio asociado con la
asignatura que imparte. Estos directorios son creados automaticamente al comienzo del
curso académico en funcion de la Organizacion Docente.

ESTUDIANTES [

Los estudiantes son miembros del tablon docente de la asignatura-grupo por el hecho
de estar matriculados de ella. Si a un estudiante no le aparece el tablon docente esperado
deberd ponerse en contacto con su secretaria y comprobar que estd matriculado
correctamente en la asignatura y el grupo adecuado.

Los estudiantes pueden:

e Crear mensajes

o Eliminar los mensajes que hayan colocado anteriormente

o Descargar los ficheros anexados a los mensajes

e Ver la organizacion docente de la asignatura

o Utilizar el proceso de creacion de directorios.

o Descarga de ficheros del directorio de docencia de cada asignatura.



SERVICIOS

Servicios que ofrece para el profesorado:

Enviar emails
Directorio de Configurar Contactar
Crear Mensajes Ficheros directorios Creacion directorios
' - - Avuda
Ver Mensajes === S Creacion dir.
Organizacion Ficha masiva de sus
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Servicios que ofrece para estudiantes:

Crear Mensajes Organizacion Directorio de Creacion
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Ver Mensajes
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UTILIZACIEN - T

Tanto profesores como estudiantes, deben seleccionar la asignatura seleccionando con
el raton en cualquiera de los botones que aparecen a la izquierda de la asignatura, y una
vez seleccionada la asignatura’ya se puede pulsar en una de las opciones de la parte
superior de la pantalla pargrealizar la accion que deseen.

E DOCENCIA
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Opciones: o Ver  oganksn ol m’m MElS  Goreen. dubea Centectar
e (PROFESOR)

“Elija la asignatura y pulse sobre el icono de la barra de Opciones para llevar a caboe la operacion que desee realizar™

]

BIOQUIMICA MEDICA (Pricticas o Sin Grp.)

DERECHO PROCESAL I 000 (GRUPO B)

DERECHO PROCESAL I 172 (GRUPO B)

HISTORIA POLITICA Y SOCIAL CONTEMP ORANEA 114 (Pricticas o Sin Gip.)
HISTORIA POLITICA Y SOCIAL CONTEMPORANEA 114 (GRUPO 4)
INFORMATICA Y ELECTRONICA (Précticas o Sin Gip.)

INFORMATICA APLICADA (GRUPO B)

SISTEMAS DE REPRESENTACION Y DIBUJO TECNICO (GRUPO B)
TRANSMISION DE DATOS (GRUPO 4)

i dia il il 2 e ik b

Crear Mensajes:
Un mensaje esta compuesto por:

e Tablén Docente asociado (uno por cada asignatura-grupo)
e Autor

e Fecha de creacion del mensaje

e Asunto. Breve descripcion del contenido

e Texto o contenido del mensaje

e Fichero asociado



Tablon Docencia
20052006

LEYENDA - Mensajes Mensajes Mensaies (Seleccionados.)

1
"g BIOQUIMICA MEDICA (Practicas o Sin Grp.)

Mensajes
Awtor Asunte Fecha Mensaje Fichero Borrar
sciron + (Grups &) 09/05/06 _“% ! v
Aearca mensaje 1 }423 (Grupe A) 18/04/06 ’_% v
A comon hola sl heta (Grupo A) 18/04/06 éﬁ: v
A CANOR. a1 (Grupo 4) 18/04/06 J_% v

Si se pretende crear un mensaje, una vez seleccionada la asignatura y pulsado sobre el
icono Crear Mensajes, aparece la siguiente pantalla:

Tablon Docencia
20052006

Crear Mensaje Nuevo

Autor: A.CANOR.
Fecha: 09/05/2006
Asignatura: BIOQUIMICA MEDICA (Pricticas o Sin Gip.)
Asunto: | Pulse... & Para Grabarlo
Grupo: @ A M Marcar Todos
Iensaje:
“
Fichero: Q‘_ | J| Examinar... |

(M ezimo 2 BE) - (Longitud médrima del nombre 30 caracters§P
Mombre del Fichero (solamente si va ha sido erm'.ado)o }
(Longitu mmmdﬂm/mbre del fichero 30 caracteres)

continuacion pulsar en Grabarlo.

tablon aparezca un mg¢hsaje con el enlace al fichero, es necesario crear un mensaje y
poner en este campo el nombre del fichero.



Configuracion de directorios del Tablon de docencia:

En esta opcion el profesorado puede configurar el Tablon de docencia para permitir a
los estudiantes de otros grupos de Teoria de una asignatura, ver sus mensajes y para
permitir ver directorios de una asignatura a los estudiantes o no.

d TABLON DE DOCENCIA

2005/2006

Configuracion del Tablon de Docencia de la asignatura:
BIOQUIMICA MEDICA {Practicas o Sin Grp.)

[ Permitir a los Alumnos de "Otros Grupos de Teoria”, Yer mis mensajes

[” Permitir ver directorios a los Alumnos

Caonfirmar |

@ Centro de Servicios de Informatica v Redes de Comunicaciones [(C,S.LR.C.)

Directorio de docencia:

El Directorio de Docencia es un lugar donde depositar y compartir ficheros que esta
fisicamente localizado en los servidores de almacenamiento del CSIRC que puede ser
accedido desde Web, via el de Tablon Docencia, o desde las aulas de informatica. El
directorio o espacio de almacenamiento estd compartimentado l6gicamente de manera
independiente para cada profesor y para cada asignatura que imparta en un curso
académico que asegura que solamente los alumnos de un profesor tienen acceso a los
contenidos depositaros por €l. Para garantizar este aspecto se utilizan, en linea, las bases
de datos oficiales de matricula y la organizacion docente publicada por el
Vicerrectorado de Ordenacion Académica.

En la carpeta raiz del directorio, llamada ftp, se encuentran los ficheros anexados a los
mensajes puestos en el tablon, por lo que estos no deben ser eliminados por el profesor
si aun existen mensajes que los contengan.

Este mecanismo posibilita la posibilidad de dejar disponibles ficheros a los alumnos
para que los descarguen desde Web o sean accedidos desde las aulas (si el profesor o los
alumnos se han identificado por su cuentan de correo universitaria adecuadamente).

El profesor es la tnica persona que tiene la posibilidad de organizar su informacion
docente en el directorio de docencia en carpetas y archivos.



Para ello podra enviar y borrar archivos de una carpeta o crear/afadir y eliminar
carpetas utilizando les iconos\situados en la parte superior del arbol de ficheros. Los
alumnos solo tendran ‘posibilidad de descargar la informacion y mavegar por las carpetas
si el profesor lo ha, permitido, marcando la casilla adecuada en la opcion de
configuracion.

Directorio de Docencia para: INFORMATICA APLICADA (GRUPO B)

“Relacidn de ficheros y carpetas existentes en el directorio actual”

"Aqui puede colocar pulsando sobre el icono I_ L ] los ficheros gque quiera compartir con los

% chio
estudiantes”
"Cuidado al borrar los ficheros, pues pueden estar asociados 4 mensajes del Tabldn, en ese caso es
convenciente borrar también el mensaje que aparece en el Tabldn para que cuando intenten acceder
los usuarios, no les de error, porque \no encuentre el fichero.”

Mota: Mo olvide configurar en la pagina principal "Configurar Directorio™/ si desea que estos ficheros
sean accesibles para los estudiantes.

Directorio: tiop

Opciones: ! ‘j _n :hi. ;:?

Subir - ,.;:-“iua,dil

R e fiad Borrar
Se:':;:t:g:ne Fichero/Directorio f];i:?:;
m tnp
C _—l probaando
[ _—l pruebalay
= | alert2gf 578
u | bullet o 112

No obstante se puede seguir utilizando el servicio FTP para depositar los ficheros,
aunque este es mas incomodo pero no limita el tamano del fichero. Ver Anexo I



Pantalla que aparece al pulsar sobre el icono de enviar fichero. Use el boton
Examinar/Browser para acceder a los archivos existentes en su ordenador personal.

BLON DE DOCENCIA

Envio de Ficheros al Servidor

Fichero: Q‘_ | |
(Mlaximo 2 ME) - (Longitud maxima del nombre 30 caracteres)

& Enviar

Examinar...

& Centro de Servicios de Informatica v Redes de Comunicaciones (C.5 LR.C,)

Pantalla que aparece al pulsar sobre el icono de Afiadir Directorio. Introduzca el
nombre que desee dar a su carpeta/directorio o subdirectorio.

Tablon Docencia

Carpeta: Crear |

@ Centro de Servicios de Informatica y Redes de Cormunicaciones (2.5 LE.C.)



Lista de Estudiantes y Ficha Virtual:

En este modulo se puede acceder a la relacion de estudiantes que en este momento
estén matriculados en el grupo de teoria de la asignatura que se este consultado.
Seleccionando un alumno de la lista se puede mantener actualizada por parte del
profesor la ficha virtual de cada estudiante que aparece a la derecha. En esta ficha se
conservara la informacion que cada profesor quiera tener del estudiante en cuestion. Las
fotografias son obtenidas en el momento de la solicitud del carne universitario bien en
la secretaria de los centros o bien en el servicio de deportes. Esta informacion no es
accesible para los estudiantes.

Zstudiantes de la Asignatura:
WiMICA MEDICA (Practicas o Sin =
Grp.) 2005/2006

Ficha Virtual del Estudiante
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S

Asignatura: Bi¢
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Envio de Emails:

Al igual que la Lista de Estudiantes este modulo permite seleccionar a los estudiantes
a los que se les quiere enviar un correo electrénico. El correo sera redactado en el
formulario existente a la izquierda y serd dirigido a los estudiantes marcados en la parte
derecha de la ventana.

La direccion de correo del remitente no serad la del profesor que envié el correo sino
una que representa a la asignatura a la que los estudiantes pertenecen. Este permite que
los estudiantes no conozcan la direccion electronica personal del profesor salvo que éste
la comunique expresamente.

Los correos seran enviados a la cuenta de correo institucional de los estudiantes. Por
lo que para aquellos estudiantes que no la tengan deben solicitarla personalmente desde
Acceso Identificado si quieren recibir los correos enviados por sus profesores.



M TABLON DE DOCENCIA

4 Estudiantes de la Asignatura:
BIOQUIMICA MEDICA (Précticas o Sin Grp.)

20052006

Componer Email

Mail
Grupols de Précticas de la asignatura: @ I=
& ¥ Acmalizar estudiantes L
Texto: ! L
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Acceso a directorios por parte de los estudiantes:

Si el profesor de la asignatura ha configurado previamente en la opcion (Configurar
Directorio), el directorio para permitir que los ficheros sean accesibles por los
estudiantes, a los estudiantes les saldré esta pantalla y el nombre del profesor que
imparte la asignatura con un enlace al directorio del profgsor para que el estudiante
pueda ver los ficheros.

:f TABLON DE

OCENCIA

2005/200

Relacion de profesores que imnparten la asignatura:
TRANSHISION DE GRUPG &)

V=

@ Centra de Servicios de Infarmatica vy Redes de Cormunicaciones (2.5 LR.C.)



Creacion de directorios:
Esta opcion permite realizar la creaciéon de los directorios de docencia tanto para
estudiantes como para profesores. La creacion fisicamente se realizard en un plazo

maximo de 1 hora desde su peticion.

Al aceptar la creacion de directorios aparecera la relacion con los directorios que se
van a crear. En el caso de que el directorio ya estuviese creado se conservara.

Es conveniente solicitar esta creacion si se produce un cambio en la organizacion
docente del profesor o en la matricula del estudiante para asi mantener actualizados los
directorios.

M TABLON DE DOCENCIA

2005/2006

Relacion de Directorios de Asignaturas de Docencia creados

DERECHO_PROCESAL_I000

INFORMATICA_APLICADA

SISTEMAS_DE_REPRESENTACION_Y_DIBUJO_TECNICO

HISTORIA_POLITICA_Y_SOCIAL_CONTEMPORAMNEA

INFORMATICA__Y_ELECTROMICA

DERECHO_PROCGESAL_I172

BIOQUIMICA_MEDICA

El proceso de peticién de creacidn de directorios ha finalizado
satisfactoriamente. En una hora se crearan los directorios de las asignaturas
para la cuenta de: A. CANO R. - (i 3

Creacion masiva de (espacio virtual) directorios de sus estudiantes:

Esta opcion permite la creacion masiva o centralizada del espacio virtual o directorio de
cada estudiante matriculado en su asignatura y grupo.



La creacion fisicamente se realizara en un plazo maximo de 1 hora desde su peticion.

Para este proceso solo es necesario que el estudiante disponga de cuenta de correo
Institucional en UGR. Se le informara del n° de estudiantes a los que se les puede crear
espacio virtual o directorio y del n° de estudiantes matriculados en la asignatura y
grupo. Por tanto si hay estudiantes a los que no se les puede crear, por no disponer de
correo Institucional, nos mostrara informacion de tal situacion

Este proceso puede ser ejecutado personalmente y de forma individual por cada
estudiante.

Durante el mes de Septiembre del curso académico, no tiene sentido ejecutar esta
opcion de forma masiva y entonces no estara disponible. So6lo estara disponible de
forma individual y puede ser ejecutada por cada estudiante.

TABLON DE DOCENCIA

2005/2000

Proceso que Habilita un Espacio Virtual {Directorio) a cada estudiante de la Asignatura
Para este proceso sdlo es necesario que el estudiante disponga de cuenta de correo
Institucional en UGR. Se pueden crear los directorios a: { T ) Estudiantes de la
Asignatura: " .

Este proceso puede ser ejecutado personalmente y de forma individual por cada

estudiante, para crear su propio espacio virtual {directorio). Usted desde aqui lo esta
haciendo de forma masiva o centralizada

En la asignatura y grupo hay matriculados: { " ) Estudiantes
No se les va a poder crear directorio a todos los estudiantes porque no disponen de
Email Institucional. Es conveniente informar a los estudiantes que deben crearse su

Email Institucional en UGR.

El proceso de creacidn no se ha realizado satisfactoriamente.

&

@ Centro de Servicios de Informética v Redes de Cormunicaciones (G5 LR.C)



Uso del servicio (FTP) para poner ficheros asociados a los mensajes. Para ello indique
el nombre del fichero en el campo correspondiente y transfieralo a su directorio usando
bien un cliente FTP o mediante linea de comandos (por ejemplo en Windows, ir a
inicio->ejecutar e introducir el comando ftp ftp.ugr.es.) se abrird una ventana y debe
introducir login y password, a continuacion posicidonese en el directorio "ftp" de la
asignatura en la que quiera dejar la informacion.

Este directorio es: /docencia/'usuario'/'asignatura'/ftp

Donde:
'usuario' login del usuario
'asignatura’' nombre de la asignatura

Si usa un cliente ftp grafico, siga las instrucciones para acceder al directorio
segun el programa que este ejecutando.

Si usa un cliente ftp en linea de comandos, una vez identificado tendra
que posicionarse en el directorio de Docencia y proceder a la transmision de los
ficheros que se pretenden enviar.

Ejemplo: )
ftp> cd /docencia/pepe/QUIMICA/aulas
ftp> put c:\temp\practical.txt
ftp> quit



