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El objetivo de este tablén virtual es facilitar el intercambio de informacién electrénica
entre los participantes de una asignatura-grupo, por medio de mecanismos de
comunicacién e intercambio de informacion (ficheros en el Directorio de Docencia,
mensajes con o sin ficheros adjuntos, trabajos propuestos por el profesor, envio de
mails, ficha virtual del estudiante, etc.) entre el profesorado y sus estudiantes.

Se entienden como participantes de una asignatura-grupo del tablén de docencia a los
alumnos matriculados en dicho grupo de la asignatura, asi como, a los profesores que
aparecen como docentes del grupo de la asignatura en la Organizacién Docente en
vigor.

En el tablon de docencia existird un espacio reservado para cada grupo de Teoria o
Practicas de una asignatura definidos en la Organizacion Docente en vigor. Los
participantes en el tabléon de docencia solo tendran acceso a los grupos donde se
encuentran matriculados (alumno) o en los grupos donde estdn asignados como
docentes (profesores).

SERVICIOS OFRECIDOS B

Los servicios 0 mecanismos disponibles para los participantes en el tabléon de docencia
para facilitar la comunicacion y el intercambio de informacion, difieren del tipo de
participante (Alumno o Profesor). A continuacidon se presentan los servicios agrupados
por el tipo de Participante, asi como, otros servicios comunes a los dos tipos de
participantes.

En los siguientes enlaces se muestra informacién de herramientas o mecanismos que
pueden resultar Utiles para el buen funcionamiento del tablon de docencia.
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PROFESORES

El profesor actla como moderador de las asignaturas-grupo, donde el profesor es
docente, definidas en la Organizacién Docente en vigor. En la figura que se muestra a
continuacion se detallan de una forma grafica las distintas opciones o tareas que el
profesor puede realizar en el tablon de docencia para cada una de las asignatura-grupo
en las que el profesor es docente.

| Errviar emails Creacion directorios |
Directono de 1
[ Ficheros el Lo
Crear Mensajes Ficha ‘ Craa_cmnd:.r. ‘
' Estudiante | masiva de sus |
_ estudiantes
Organizacion Configurar L |
D te directon
acenl gctonos e | | _— |
VerMensajas Crupos Practicas Contactar
v ¢ v ¢ 3 ¥ ¢

£ =, N fa ] F — . W, 1 " L
¥ @R L e B w8 e s
L L L . L 4
W | coperlmite | Diractorie | Covoww | Gnoos | Ueaffchs | Beviar | Gaiin | Credle | g Ashlence
o P L ) P Priciom | Esbcletes | Malls T | e | et | i vty | TécRECH
Elija la asignatura y pulse sobre el icono de la barra de [R50 para llevar a cabo la operacidn que quiera

riealizar.

A continuacién se detallan cada una de las opciones o tareas que el profesor puede
realizar agrupando las distintas opciones o tareas, de una forma ldgica, en Foro,
Evaluacion, Configuracion, Directorio de la Asignatura, Gestidon de los alumnos.

1.
2.
3.

Crear o0 enviar mensajes a una asignatura-grupo. u
Listar los Mensajes enviados a una asignatura-grupo. u

Ver contenido de los mensajes mensajes enviados a una asignatura grupo.

Ll

Eliminar los mensajes propios o de los aIumnos.u

NOTA: No se eliminan los ficheros enviados como anexos del directorio de
docencia. Para eliminarlos hay que realizarlo via FTP o a través de la opcion
Borrar u del Directorio de Ficheros.

Descargar los ficheros anexados a los mensajes. u
Adjuntar ficheros a los mensajes que se envian a una asignatura-grupo. u

Responder a mensajes de una asignatura-grupo. u

. Crear trabajos para evaluar a los alumnos de una asignatura-grupo.u

Listar trabajos propuesto por el profesor para evaluar a los alumnos de una
asignatura—grupo.u

Listar los trabajos enviados por los alumnos en respuesta de un trabajo
propuesto por el profesor.u

Eliminar los trabajos que el profesor ha propuesto para evaluar a los

aIumnos.u

NOTA: No se eliminan los ficheros enviados como anexos del directorio de
docencia. Para eliminarlos hay que realizarlo via FTP o a través de la
opcién Borrar u Directorio de Ficheros.

. Evaluar los trabajos enviados por los alumnos, para un trabajo creado por el
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profesor.u

. Obtener la lista de Notas de los alumnos para un trabajo propuesto por el

profesor.u

. Configurar sus directorios (para permitir verlos, o no a los estudiantes o a

estudiantes de otros grupos de Teoria) u

. Configurar el foro de mensajes, para que los mensajes puedan ser visto por

alumnos de "Otros Grupos de Teoria", que otros profesores de otros Grupos
de esta Asignatura ver los mensajes que yo envio al Tablon u

. Que otros profesores de la asignatura puedan escribir mensajes en su grupo

donde da docencia. u

. Crear los directorios, si aun no los tuviese creados por la modificacién de la

Organizacion Docente con posterioridad al inicio del curso académico. u

. Gestionar el directorio de docencia de su asignatura/s. u

. Crear los directorios de Docencia para los alumnos. u

5 .

ﬂ . . -

g . Enviar mails a los estudlantes.u

i . Permite obtener datos del estudiante y virtualizar su seguimiento en su ficha

virtual.u

% . Establecer la composicién de los grupos de practicas de los que es Docente.

= Ll

=

Z# IMPORTANTE:

[T}

.E Al comienzo del afo académico es muy importante que los profesores realicen las
tareas de configuracién y de puesta en marcha para cada asignatura-grupo. Dichas
tareas son:

e Crear los directorios de docencia para cada una de las asignatura-grupo (ver L] )
e Establecer los parametros de configuracidon deseados para la
asignatura-grupo.(ver u )

. \'. e Asignar a los alumnos a los grupos de practicas. (ver u )

FORO

El Tablon de Docencia permite establecer un foro de comunicacién entre los profesores
y sus alumnos.

Los profesores dentro de este foro pueden:

1.

Crear o enviar mensajes a una asignatura-grupo. u
2. Listar los Mensajes enviados a una asignatura-grupo. u

3. Ver contenido de los mensajes mensajes enviados a una asignatura grupo.u
4

. Eliminar los mensajes propios o de los aIumnos.u

NOTA: No se eliminan los ficheros enviados como anexos del directorio de
docencia. Para eliminarlos hay que realizarlo via FTP o a través de la opcion
Borrar u del Directorio de Ficheros.

Descargar los ficheros anexados a los mensajes.u

Adjuntar ficheros a los mensajes que se envian a una asignatura—grupo.u
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7. Responder a mensajes de una asignatura-grupo.u

VYER MENSAJES

|;4 El profesor para ver la lista de mensajes enviados a una asignatura-grupo
e © donde es docente, accedera desde la opcién “Ver Mensajes” del mend inicial

messie= el Tablon de Docencia.
La informacion que muestra la opciéon “Ver Mensajes” es la siguiente:
Ordenar por Gl - 2} Facha [ msecenger lugn \arrar

Autor | Asunto | Fecha | Mensaje Fichero |

titulo mensaje pr ofesor - Prueba 3 | <Ta [ LRI FS

L

O

Titwlo mensaje profesor - proeha 2 Ay "

titulo mensaje profesor - Prueba 1 oSALDE "

[

Monsgjes Croados por ol Usuerio ©
Hhmero Tolel dé Mensajes: ¥

Para cada entrada de la lista que se muestra, se representa un mensaje enviado a la
asignatura-grupo con la siguiente informacion:

e Autor Indica el autor del mensaje.
e Asunto Indica el asunto del mensaje.
¢ Fecha Indica la fecha en la que se mando el mensaje.

e Mensaje Si muestra un icono = nos indica que el mensaje tiene asociado texto
y pulsando sobre él nos muestra el contenido del mensaje. En caso contrario el
mensaje no tendra asociado contenido.

e Fichero Si muestra un icono — nos indica que el mensaje tiene asociado un
fichero y pulsando sobre el nos muestra el fichero del mensaje. En caso contrario
el mensaje no tendra asociado ningun fichero

e Borrar La columna situada a la derecha nos muestra un campo de verificacion
para los mensajes que ha creado el usuario y si es Profesor también en los
mensajes de los alumnos. Si no se muestra el campo de verificaciéon es que el
mensaje no se encuentra en ninguna de las dos situaciones anteriores.

Desde esta pagina el profesor puede borrar los mensajes seleccionados por medio de
los campos de verificacion, pulsando sobre el botén “Borrar” ., | y ademas

J H 4 w 144
podemos crear un nuevo mensaje por medio del boton “Nuevo” | ...,

El listado de mensajes pueden ser ordenado por diferentes criterios Autor, Asunto o
Fecha y de forma ascendente o descendente.

Ordenar por .. ® ® Fecha ] azcendente &-7

CREAR MENSAJES

El Tablon de Docencia permite a los profesores crear o enviar mensajes a los
participantes de una asignatura-grupo donde es docente. El formulario de
Weeale= creacion de mensajes es accesible desde diferentes localizaciones del Tablén de
Docencia:

e Desde el menu de inicio del Tablon de Docencia por medio de la opcién “Crear
Mensaje”, una vez seleccionada la asignatura grupo.



e Desde el listado de mensajes u de la asignatura-grupo donde desea crear el

mensaje a través del botén “Nuevo” | ..

La informacidn necesaria para crear el mensaje es la siguiente:

nr
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+ info

Marcar Tedos

Fichere | [ Examinar.. |
Escriba aqui la ruta de su ordenador donde esta el fichero que desea adjuntar al mensaje. |
{Maximo 20 MB) - (Longrtud maxima del nombre 30 caracteres)
Dependiendo de |a red |a subida de un fichero puede oscilar de 30 seg. a 2min. por MB.

| 5i ha puesto los ficheros mediante un cliente ftp, pulse |

Autor Indica el autor del mensaje, es mostrado por el sistema no puede ser
modificado por el usuario.

e Asunto Campo para introducir el asunto del mensaje. (Obligatorio)
¢ Fecha Indica la fecha de creacién del mensaje, es mostrada por el sistema no

puede ser modificada por el usuario.

Grupo Indica los grupos que puede seleccionarel profesor para crear un mensaje.
Se mostraran los grupos donde el profesor es docente.

Otros Grup. Otros grupos de teoria de la asignatura donde el profesor no es
docente, pero el responsable del grupo permite a otros profesores de la
asignatura enviar mensajes a dicho grupo.

e Mensaje Campo de texto para escribir el contenido del mensaje.
e Fichero Campo donde se indica la ubicacion del fichero que se adjunta al

mensaje que se va a crear. Existen dos formas para adjuntar un fichero al
mensaje:

1. La primera opcion es la mostrada en la imagen anterior que permite asociar
al mensaje un fichero localizado en el pc del usuario. El fichero se
seleccionara en la ventanta que se abrira al pulsar el botéon "Examinar".
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2. Si el usuario con anterioridad ha subido al directorio de docencia de la
asignatura el fichero que quiere asociar al mensaje. Para poder realizar esta
opcion es necesario modificar la forma de asociar un fichero al mensaje
haciendo click sobre el enlace correspondiente. En el nuevo campo se
introduce el nombre del fichero que se desea adjuntar (tiene que coincidir
exactamente con el nombre de este fichero en el directorio de la
asignatura).

| 2i desea seleccionar el fichero desde una ubicaciéon de su ordenador,
pulse

i5i ha puesto los ficheros mediante un cliente fip, inloduzca agui el nombre del fichero. + Info en;
dink deschpcion del senicio.
{Longitud maxima cel nombre del fichero 30 caracteres)

CrearMensaje

Una vez que el profesor ha rellenado el formulario de creacion de un mensaje sera
necesario pulsar el botén "Crear Mensaje" para terminar el proceso..

IMPORTANTE: En los campos de seleccion de grupos, los grupos de practicas
marcados en rojo indican que no tienen asignados alumnos.(ver "Grupos Practicas"

L)

BORRAR MENSAJES

Desde el listado de mensajes de una asignatura-grupo, el Tablon de Docencia permite
al profesor borrar mensajes que han sido enviados a la asignatura-grupo.
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Ordonar por | 7 s Crosunes || @rpsera || T ascenoes az Bl L‘

Autor | Ksunto | Fecha'| Mensaje Fichera [
- 191007
10007 0
A7 4 s =
1MAN7 k. ol
1MAND? " ]|
5007 h, (=] el
8 i) .\ O
psAny - O
I l’)ﬁ‘,
e
Mopneajes Croados par ol Usuerio : B
Himers Total de Mensajes 1 8
Para borrar los mensajes el profesor debera seguir los siguientes pasos:

1.

Seleccionar los mensajes que desea borrar de la lista de mensajes, marcando el
campo de verificacién. IMPORTANTE: El campo de verificacion aparecera cuando
el mensaje haya sido creado por el profesor o por un alumno, en ningun caso
aparecera el campo si el mensaje fue creado por otro profesor.

Pulsar el botén "Borrar" 5=, .

. En la nueva pagina se confirma el borrado de los mensajes pulsando el botdén

“Aceptar” | . ... Y, en otro caso, para cancelar el borrado pulsariamos el botén
“Cancelar”| . ...

.4_‘ l . Hay 3 Mensajes Seleccionados de 8.
L

iDesea Borrar los Mensajes que hay Seleccionados?

Maota: Los ficheros asociados a los Mensajes Seleccionados no seran eliminados de su directorio
"fdocencia”™. Si desea eliminarlos puede hacerlo de dos formas: Por medio de la opcidon Directorio de
Ficheros del Tablén de Docencia o utilizando un cliente FTP,

ancelar | | Aceptar

IMPORTANTE: No se eliminan los ficheros enviados como anexos del directorio de
docencia. Para eliminarlos hay que realizarlo via FTP o a través de la opcion Directorio

de Fi

cheros (borrar).u

CONTENIDO MENSAJES

Para ver el contenido de un mensaje de una asignatura-grupo el profesor
pulsara sobre el icono que aparece en la columna “Mensaje” del mensaje en la
lista de mensajes de la asignatura-grupo.

Aparecera la pagina siguiente:
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Muewvo | | Responder

Asunto 0 Mensaje a grupoes A, B, 1y 10
s

MNuevo | | Besponder

Desde la pagina de contenido el profesor puede realizar las siguientes funcionalidades:

e Crear un nuevo mensaje en la asignatura-grupo | . c.q | ( I '-I) .

e Responder al mensaje que se esta visualizando | ze.p e |( [ I)

Inicio | Servicios Ofrecidos | Profesores | Foro | Contenido Mensajes

RESPONDER MENSAJES

Inicio | Servicios Ofrecidos | Profesores | Foro

Cuando el profesor esta visualizando un mensaje puede responder al mensaje pulsando
el botén "Responder” | ... ..., |, mostrandole el siguiente formulario:

Fecham | 12/11/2007
ASUREGII [Re Mensaje g oo |

_ Teoria: A 3 Practicas: 10 + info
" Practicas: 1 n Marcar Todos
4
E1l 25/10/07, wewenbniiiine eacribid:

=3 genis

_| || Examinar... |

Escriba aqui Ia ruta de su ordenader donds 2513 sl fichero que desea adjuntar al mensaje
{Maximo 20 MB) - (Longitud méxima del nombre 30 caracteres)
iDependiendo de la red |a subida de un fichero puede ogcilar de 30 seg. a 2 min. por MB.

| Si ha puesto los ficheros mediante un cliente ftp, pulse aqui |
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e Autor Indica el autor del mensaje, es mostrado por el sistema no puede ser

modificado por el usuario.

Asunto Aparecera el asunto del mensaje que queremos responder precedido por
"Re:", no obstante, el asunto es modificable. (Obligatorio)

Fecha Indica la fecha de creaciéon del mensaje, es mostrada por el sistema no
puede ser modificada por el usuario.

Grupo Nos indica los grupos donde el profesor es docente que puede seleccionar
el usuario para crear el mensaje.

Otros Grup. Otros grupos de teoria de la asignatura donde el profesor no es
docente, pero el responsable del grupo permite a otros profesores de la
asignatura Mensaje Aparecera el texto del mensaje al que queremos responder
aparecera cada linea precedida por ">>" y todo el texto estara encabezado por
informacién que nos indica quien y cuando escribié el mensaje que queremos
responder, por ejemplo "El 25/10/07, el_autor escribio:".

Fichero Campo donde indicamos el fichero que queremos asociar al mensaje que
vamos a crear. Existen dos formas para asociar un fichero al mensaje (ver crear

mensaje u)

Una vez rellenado el formulario sera necesario pulsar el botén "Crear Mensaje".

IMPORTANTE: En los campos de seleccion de grupos. Los grupos de practicas
marcados en rojo no tienen asignados alumnos.(ver "Grupos Practicas" u)

EVALUACION

El Tablén de docencia permite a los profesores tener a su disposicion un sistema
sencillo para realizar evaluaciones de trabajos a sus alumnos, donde puede realizar las
siguientes funciones:

1.

Crear o enviar trabajos a los alumnos de la asignatura-grupo para su posterior

evaluacién.u

Listar los trabajos propuestos enviados por el profesor a la asignatura-grupo.u

. Listar los trabajos enviados por los alumnos en respuesta de un trabajo propuesto

por el profesor.u

Eliminar los trabajos errdneos enviados por el profesor. IMPORTANTE: El fichero
asociado al trabajo borrado no se eliminara del directorio de docencia del
profesor. Para eliminarlo hay que realizarlo via FTP o a través de la opcidn
“Directorio de Ficheros” (borrar) del Tablon de Docencia.u

. Evaluar los trabajos enviados por los alumnos para un trabajo creado por el

profesor.

Obtener la lista de Notas de los alumnos para un trabajo propuesto por el

profesor.u

CREAR TRABAJOS

El tablén de docencia permite al profesor proponer trabajos o practicas a los alumnos
de una asignatura-grupo. El formulario para crear trabajos es accesible desde el listado
de trabajos propuestos (ver u) haciendo clic en el botén ' ... |-

La informacién que se solicita es la siguiente:
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Fecha Inicio [ |mEueemens |FechaFmaizaeonl | | THosems

atura
Titulo [ |
Eripo N | A ) B & 1=
Observaciones |
Fichero | I Exarminar,

Escriba aqui la ruta de su ordenador donde esta ol fichero que desea 6djunlar al rnr:"ﬂ%-fje.
aamo 20 MB) - (Longrtud maxima del nombre 30 caracteres)
Dependiendo de [s red |a subida de un fichero puede ascilar de 30 2eg. 3 2 min. por MB.

8i ha puesto los ficheros mediante un cliente ftp, pulse ai

Autor Indica el autor del trabajo, es mostrado por el sistema no puede ser
modificado por el usuario.

Asignatura Indica el nombre de la asignatura para la que se esta creando el
trabajo

e Titulo Campo para introducir el titulo del trabajo. (Obligatorio)
¢ Fecha Inicio Indica la fecha de inicio a partir de la cual los alumnos podran

responder al trabajo (Obligatorio)

Fecha Finalizacion Indica la fecha de finalizacion a partir de la cual los alumnos
no podran responder al trabajo (Obligatorio)

Grupo Indica los grupos, donde el profesor es docente, que puede seleccionar el
usuario para crear el trabajo.

Observaciones Campo de texto para escribir: una aclaracién, un comentario, un
breve enunciado, etc. Es decir, cualquier aclaracion que el profesor desee
especificar sobre el trabajo.

Fichero Campo donde indicamos el fichero que queremos asociar al trabajo que
vamos a crear. Existen dos formas para asociar un fichero al trabajo:

1. La primera opcién es la mostrada en la imagen anterior que nos permite
asociar un fichero al trabajo localizado en el pc del usuario. El fichero se
seleccionara en la ventana que se abrira al pulsar el botén "Examinar".
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2. Si el usuario con anterioridad ha subido al directorio de docencia de la
asignatura el fichero que quiere asociar al trabajo. Para poder realizar esta
opcion es necesario modificar la forma de asociar un fichero al trabajo
haciendo clic sobre el enlace correspondiente. En el nuevo campo se
introduce el nombre del fichero que deseamos asociar (tiene que coincidir
exactamente con el nombre de este fichero en el directorio de la
asignatura).
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i desea seleccionar el fichero desde una ubicacion de su ordenador,
pulse

ablon | 'ocencia

i ha puesto los ficheros mediante un cliente fip, intoduzea qui el nombre del fichera. + Info en |
link descripeion del semvicia
iLongitud maxima del nembre del fichero 30 caracteres)

{ Craar Trabajo

J
d Tl
p L
o

” 4 Una vez rellenado el formulario serad necesario pulsar el botén "Crear Trabajo".
IMPORTANTE:

e En los campos de seleccion de grupos. Los grupos de practicas marcados en rojo
no tienen asignados alumnos.(ver "Grupos Practicas" u)

¢ La Fecha de Finalizacion tiene que ser posterior a la fecha de inicio del trabajo.

LISTAR TRABAJOS PROPUESTOS POR EL PROFESOR

‘Y1 Se muestran los trabajos propuestos por el profesor de la asignatura-grupo

ﬁeﬁhc'l:l.ll seleccionada en el menu de inicio. Se acceden por medio de la opcion
wbaios  "Gestion Trabajos" que aparece en la pagina inicial del Tablon de Docencia.

La informacion que se muestra es la siguiente:
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I Descripcddn del Trabalo propuésto por el Profesar | Trabajos Altmnes [

Astor Titula Des. Enw, Inlclo  Final, Enviados Calific. List,
s 1 e == - - =
Jrupo ay 10 i . y B O
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e Autor Indica el profesor autor del trabajo.

e Titulo Indica el titulo del trabajo propuesto por el profesor.

¢ Des.(Descripcidon) Breve descripcion u observacion del trabajo por parte del
profesor. Pulsando sobre el icono u se muestra la descripcidn u observacion del

.:"Jiill'll : Universidad
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trabajo
2 OBSERVACION: 3¢
p-g el TRABATO sera un estudio de la plataforma.
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Q e Enu. (Enunciado) Si muestra un icono nos indica que el trabajo tiene asociado
.E un fichero donde se completa el enunciado del trabajo. En caso contrario el
‘h= trabajo no tendra asociado ningun fichero para definir su enunciado.
,_Q ¢ Inicio Fecha de Inicio del trabajo, a partir de esta fecha el alumno podra
,.Q responder al trabajo propuesto por el profesor.
(o1 ¢ Final (Finalizacién) Fecha de Finalizacién del trabajo, a partir de esta fecha el

alumno no podra responder al trabajo propuesto por el profesor.
e Enviados Indica el nimero de trabajos enviados por los alumnos como respuesta
\ al trabajo propuesto por el profesor.
fi \ ¢ Calific. (Calificados) Indica el niumero de trabajos de los alumnos que han sido
evaluados por el profesor.
il e List. (Listado) Al pulsar sobre el icono se presenta el listado de trabajos
/ enviados por los alumnos como respuesta al trabajo presentado por el
profesor.(ver listado trabajos alumnos u)

e La columna situada a la derecha nos muestra un campo de verificacion para los
trabajos que pueden ser borrados o modificados por el profesor. Si no se muestra
el campo de verificacién es que algun alumno ha respondido al trabajo propuesto
por el profesor.

Desde esta pagina podemos realizar las siguientes acciones:

¢ Borrar los trabajos seleccionados por medio de los campos de verificacion
pulsando sobre el botén “Borrar” | .., (ver eliminar trabajo u)

e Modificar un trabajo seleccionado por medio de los campos de verificacion
pulsando sobre el boton “Modificar” |, .- | (ver modificar trabajo u)

e Crear un nuevo trabajo por medio del boton “Nuevo” ..., . (ver crear trabajo

)

Los trabajos pueden ser ordenados por diferentes criterios Autor, Asunto y fecha de
inicio y de forma ascendente o descendente.
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Ordenar por O autor C Tituia ® Fechalnicin [ Ascendsrte A-Z

IMPORTANTE:

e Para realizar la accién "modificar" un trabajo solo puede estar seleccionado un
trabajo en la lista de trabajos.
e Para "borrar" pueden estar seleccionados varios trabajos.

LISTAR TRABAJOS ENVIADOS POR LOS ALUMNOS

Desde el listado de trabajos propuestos por un profesor (ver u) se puede acceder,
pulsando el icono t] al listado de trabajos que han enviado los alumnos como

respuesta a cada uno de los trabajos propuestos por el profesor. El listado tendra la
siguiente informacion:

Rsignatura

Gripo’ T A

Trabalo TRABAJD DEL PROFESOR

PRl )0/ 0/ [

OMRREEOHN| Osse | Oten | Orecmtm| | Dhsessiwians | i oras | | Exparts ol
:I Descripddn de Trabajos Enviados por los Alumnos, (] cmm_l:
Rutor Titulo Des, Fich, Facha Nota Comen, |

mi trabajo 3 = et

TITULD DEL TRABAIO . WOEAT T Kb b Evalyes

e En una primera parte se mostrara informacidn sobre el trabajo que ha propuesto
el profesor, y sobre los que los alumnos han mandado sus trabajos como
respuesta. Informacion como la asignatura y el grupo, el titulo, la fecha de inicio
y finalizacion, asi como, como dos iconos para hacer a la descripcion del trabajo
u y al fichero asociado.

e En la segunda parte, se muestra el listado concreto de los alumnos que han
enviado un trabajo como respuesta al trabajo propuesto por el profesor, donde se
encuentra la siguiente informacion:

o Autor Indica el alumno autor del trabajo.

o Titulo El titulo del trabajo.

o Des. (Descripcion) Comentarios u observaciones que realiza el alumno
sobre su trabajo. Los comentarios se mostraran pulsando sobre el icono u

OBSERVACION: b4

el TRABATOD sera un estudic de la plataforma.

o Fich. (Fichero) Si muestra un icono nos indica que el trabajo tiene
asociado un fichero donde se completa el trabajo. En caso contrario el
trabajo no tendrd asociado ningun fichero.

o Fecha Indica la fecha cuando se realizo el envio del trabajo.



o Nota Aparecera la nota de la evaluacién, por parte del profesor, del trabajo
enviado. En el caso de que el profesor no hubiera realizado la evolucion del
trabajo apareceria el mensaje "Sin Cal." (Sin calificacion)

o Comen. (Comentario) Si el profesor ha indicado alguna aclaracién o
comentario sobre la calificacién del trabajo del alumno aparecera el
siguiente icono D, pulsando sobre dicho icono se mostrar el comentario

escrito por el profesor. En caso contrario, aparecera el texto "Sin Com." (Sin
comentarios)

Desde este listado el profesor puede realizar las siguientes acciones:

| =
£ 3
R e Evaluar los trabajos de los alumnos, pulsando el boton - ., . (ver evaluar
R trabajos )
<. el . .
=4 e Imprimir una lista de los alumnos que han enviado su trabajo junto con la
B calificacion obtenida, pulsando el botdn i latzs | (VEr obtener listado de
B (¥
B notas u)
- e Guardar el listado de las calificaciones obtenidos por los alumnos como un fichero
"E excel en el disco duro local, pulsando el boton Exportar Motas |(ver evaluar
trabajos
= ] u)
@ Los trabajos pueden ser ordenados por diferentes criterios Autor, Asunto y fecha de
™ Envio y de forma ascendente o descendente.
E
% Ordenar por O sutor () Titulg ® Fecha Envio [ Ascenderts A-Z

-
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ELIMINAR TRABAJOS

ablon | 'ocencia

Desde el listado de trabajos (ver u) de una asignatura-grupo, el Tabléon de Docencia

permite al profesor borrar trabajos que han sido propuestos a la asignatura-grupo.

Orbenspory| Oase || Omu | Orecnancs || Clascesrce sl Mcsd . :
I Descripddn del Trabalo propu Trabajos Alumnos [
oy hstor Titula Des, Enw, Inicle  Final, Eoviades Calific, List,
; Trabajo grupo 3 S ——— - o B |
4 qrupa 3y 101 . T AUE B 0O
asdfasild . " B8
Con comillas 2 N . . 2 0O

{ [
uin Brahaje - K = |

TRABAID DEL PR . 1 P LT e 1 10 [

Para borrar los trabajos el profesor debera seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar los trabajos que desea borrar de la lista de trabajos, marcando el
campo de verificacién. IMPORTANTE: El campo de verificacion aparecera cuando
ningun alumno haya mandado un trabajo como respuesta al trabajo propuesto
por el profesor.

4 n n
2. Pulsar el boton "Borrar" ;.. .

3. En la nueva pagina se confirma el borrado de los trabajos pulsando el botdn
“Aceptar” |..... |y, en otro caso, para cancelar el borrado pulsariamos el botén

“Cancelar”
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l Hay 1 Trabajo Seleccionado.
L

| == =]

;Desea Borrar el Mensaje que hay Seleccionado?

Mota: Los ficheros asociados a los Trabajos Seleccionados no seran eliminados de su directorio
“fdocencia®. 51 desea eliminarlos puede hacerlo de dos formas: Por medio de la opcion Directorio de
Ficheros del Tablon de Docencia o utilizando un cliente FTP.

Cancelar | | Aceptar

IMPORTANTE: El fichero asociado al trabajo borrado no se eliminara del directorio de
docencia del profesor. Para eliminarlo hay que realizarlo via FTP o a través de la opcion
“Directorio de Ficheros” (borrar) del Tablon de Docencia.u

| | | | Eliminar Trabajos

EVALUAR TRABAJOS
| | |

El tablon de docencia permite a los profesores evaluar los trabajos que envian los
alumnos como respuesta a trabajos propuestos para una asignatura-grupo. Desde el
listado de trabajos enviados por los alumnos (ver u ) vy pulsando sobre el botdn

Evaluar [, - Se accede al siguiente formulario que nos va a permitir evaluar el

trabajo del alumno. NOTA: Si el trabajo ha sido evaluado con anterioridad se podra
modificar su calificacion desde esta funcionalidad.

Traba o un 1Ii‘||li’|jll %

Fecha Thleio N 160907 Fechia Firalizacion /o 1017

Auter 0 - o i FEeha ERwia i 00107
(TG i trabajo N E
NOTA (nn,dd) - in Calificar
Comentarios

un comenptaris

&

*addicar
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e En una primera parte se mostrara informacion sobre el trabajo que ha propuesto
el profesor. Dicha informacién contendra la asignatura y el grupo, el titulo, Ia
fecha de inicio y finalizacién, asi como, como dos iconos para acceder a la
descripcién del trabajo u y al fichero asociado.

e En una segunda parte se mostrara informacion sobre el trabajo que ha enviado el
alumno. Dicha informacién contendra el autor, el titulo, la fecha de envio y una
fotografia del alumno, asi como, como dos iconos para acceder a la descripcion
del trabajo u y al fichero asociado.

e En la Gltima parte del formulario, se muestra:

o Nota En este campo el profesor incluird la calificacion del alumno. La nota
debe cumplir el formato (nn,dd) y debe estar comprendida entre 00,00 y
10,00. Cuando se termina de introducir la calificacion aparecera a la derecha
la correspondiente nota textual, cumpliendo: Suspenso (00,00 a 4,99),
Aprobado (5,00 a 6,99), Notable (7,00 a 8,99), Sobresaliente (9,00 a 9,99)
y M. Honor (10,00).

o Comentarios Espacio donde el profesor podra poner cualquier tipo de
comentario sobre la evaluacién del trabajo del alumno.

r Enviar Mails Pulsando sobre el icono "Enviar Mails" permite al
E‘:,I;J profesor acceder a un formulario para escribir un correo electrénico
was | al alumno que ha realizado el trabajo. NOTA: Es necesario que el

alumno tenga cuenta de correo institucional.

o

Una vez rellenado el formulario se pulsa el botén Guardar - ..... o Modificar ' i

para que se grabe la calificacion establecida.

LISTAR NOTAS DE TRABAJOS ALUMNOS

El tablén de docencia permite a los profesores obtener un listado de las calificaciones
de los alumnos en un trabajo que ha propuesto el profesor. El profesor puede obtener
el listado de dos formas: impreso o como fichero excel (que podra ser guardado en su
disco local). Para acceder tanto al listado impreso como al del fichero excel es
necesario que el profesor se sitle en el listado de trabajos enviados por los alumnos

(ver u):

* Pulse el botdn |y 1jotes | Para obtener el listado impreso. Al pulsar el boton

se abrird una nueva ventana con una pagina Web donde aparecerda el listado de
alumnos, ordenados por apellidos y con sus correspondientes notas en el trabajo,
y se mostrard un dialogo para imprimir la pagina. El listado tendra la forma que
se muestra en la figura siguiente, donde aparece ademds del listado de
calificaciones, los datos del trabajo del profesor y una pequefia grafica de barras
que representan los porcentajes de cada calificacién.
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Asignatura

Grupo A
Trabajo TRABAJO DEL PROFESOR
Alumno Calificacion

1 Suspenso

f Notablke

Observaciones

£+ Para ver loz comentarins del profesot diijaze & tablon de docancia

e Pulse el botdn Exportar Motas - Para obtener el listado como un fichero excel que va

permitir al profesor guardar el listado en su disco duro local. IMPORTANTE: Este
fichero es de caracter temporal al contener datos personales protegidos por Ley
Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter
Personal (LOPD). Una vez terminada la utilizacion del fichero es de obligatorio
cumplimiento su borrado o en su defecto la declaracién del fichero en la Agencia

de Proteccion de Datos (www.agpd.es) para hacerlo permanente.

CONFIGURACION

El tablén de docencia permite a los profesores configurar determinadas opciones para

su asignatura-grupo.

1. Configurar sus directorios (para permitir verlos, o no a los estudiantes o a
estudiantes de otros grupos de Teoria) L]

2. Configurar el foro de mensajes, para que los mensajes puedan ser visto por
alumnos de "Otros Grupos de Teoria", que otros profesores de otros Grupos de

esta Asignatura ver los mensajes que yo envio al Tablén.u

3. Que otros profesores de la asignatura puedan escribir mensajes en su grupo

donde da docencia.u

CONFIGURACION

Configurar @signatura-grupo.

Aparecera un formulario con el siguiente aspecto:

- En esta opcidon se accede desde la pagina de inicio del tablén de doncencia
a pulsando en el icono "Configurar" una vez que se tenga seleccionada la
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Grupo A
[ |Permitir a los Alumnos de “Otros Grupos™, Yer mis mensajes
[ |Permitir Yer directorios a los &lumnos
El el Ppl'mili_r a Infan P|_'uf|w|||'u<~ de otros Grupos de esta Asignatura ver los mensajes
que yo enwio al Tablan
Permitir gue otros profesores envien mensajes a mi grupo.
MEICTTIas

e Permitir a los Alumnos de "Otros Grupos", Ver mis mensajes Si esta
marcada permite que alumnos de otros grupos de la asignatura vean los
mensajes del grupo de la asignatura que estoy configurando. (Por defecto no esta
marcada).

e Permitir Ver directorios a los Alumnos Si esta marcada permite que los
alumnos matriculados o asignados al grupo de la asignatura que estamos
configurando puedan ver el directorio de ficheros del profesor para la asignatura.
(Por defecto no esta marcada).

e NO Permitir a los Profesores de otros Grupos de esta Asignatura ver los
mensajes que yo envidé al Tablon Marcando esta opcién evitamos que otros
profesores que impartan docencia en el mismo grupo puedan ver los mensajes
que envia el profesor que esta configurando su grupo. (Por defecto no esta
marcada).

¢ Permitir que otros profesores envien mensajes a mi grupo Marcando esta
opcion permitiremos que otros profesores de la asignatura puedan escribir
mensajes para el grupo de la asignatura que estamos configurando. (Por defecto
no esta marcada).

IMPORTANTE: Debido a que todos los afios la carga docente de un profesor varia, es
necesario que la configuracidon de las asignaturas-grupo se realice cada nuevo curso
académico.

DIRECTORIO DE LA ASIGNATURA

El Directorio de Docencia es un lugar donde depositar y compartir ficheros que esta
fisicamente localizado en los servidores de almacenamiento del CSIRC que puede ser
accedido desde Web, via el Tablon Docencia, o desde las aulas de docencia
gestionas por el CSIRC - Universidad de Granada.

El directorio o espacio de almacenamiento estd compartimentado ldgicamente de
manera independiente para cada profesor y para cada asignatura que imparta en un
curso académico que asegura que solamente los alumnos de un profesor tienen acceso
a los contenidos depositados por él. Para garantizar este aspecto se utilizan, en linea,
las bases de datos oficiales de matricula y la organizacién docente publicada por el
Vicerrectorado de Ordenacién Académica.

Existe una segunda division logica a nivel de asignatura, obteniendo un espacio,
denominado Directorio Ftp, para almacenar y gestionar los archivos asociados a los
mensajes y trabajos existen en el tablon de docencia para la asignatura y los archivos
y documentos que forman parte del la pagina Web de Docencia de la asignatura. Y
obteniendo por otro lado, un espacio, denominado Directorio de Aulas, para
almacenar y gestionar archivos para que sean accesibles por los alumnos y el profesor
desde las aulas de docencia que son gestionadas por CSIRC - Universidad de Granada



El va a permitir al profesor:

e Poner en a la disposicion a los alumnos de la asignatura archivos para que
puedan acceder a ellos utilizando el tablén de docencia.

e Espacio para almacenar los archivos asociados a los mensajes y trabajos que crea
el profesor.

e Los trabajos que envien los alumnos como respuestas a trabajos propuestos por
el profesor seran almacenados en este directorio en la carpeta
TRABAJOS_ALUMNOS_TD.

; e Los documentos y archivos asociados a la pagina Web de Docencia de la

asignatura, también, seran almacenados en este directorio, excepto el archivo

5 curso.html que se almacenara fuera de este directorio mas concretamente en el

directorio raiz de la asignatura.

.:"Jiill'll : Universidad
o
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CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

e Los archivos almacenados en el Directorio Ftp, NO pueden ser accedidos por los
alumnos de la asignatura desde las aulas de docencia gestionadas por el CSIRC -

P Universidad de Granada -
",% e Los alumnos NO pueden subir archivos nuevos NI modificar los archivos
= existentes en el Directorio, excepto los archivos de los trabajos de los alumnos
ﬂ que suban a través del tablén de docencia a la carpeta
.ﬁ TRABAJOS_ALUMNOS_TD.
& o e Los alumnos no podran ver el contenido de la carpeta
= = TRABAJOS_ALUMNOS_TD, evitando que un alumno pueda ver los trabajos de
& F% otros alumnos de la asignatura.
g = e Para que los alumnos puedan ver el directorio de docencia el profesor debe
E configurar la asignatura para este fin. (Ver Opcién Configuracién en la pagina
g;_" inicial del tablon de docencia)
= =
;Q El va a permitir al profesor:
IIQ e Poner a disposicién de los alumnos de la asignatura archivos y documentos que
~ podran ser accedidos por los alumnos desde las aulas de docencia gestionadas

por el CSIRC - Universidad de Granada.
e El profesor podrd subir archivos al Directorio Aulas desde las aulas de docencia

' gestionas por el CSIRC - Universidad de Granada acciendo a la unidad
i \ correspondiente (ver L])o bien utilizando un cliente ftp. (Ver u)

f " CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

e Los archivos almacenados en el Directorio Aulas, NO pueden ser accedidos por los
alumnos de la asignatura desde el tablén de docencia.

e Los alumnos NO pueden subir archivos nuevos NI modificar los archivos
existentes en el Directorio.

e El profesor podra subir archivos al Directorio desde las aulas de docencia
gestionadas por el CSIRC - Universidad de Granada directamente sin necesidad
de conectarse al tablén de docencia.

e Para que el profesor y el alumno accedan al Directorio de aulas desde las aulas de
docencia, es necesario que se autentifique con antelacién. (ver u)

Los profesores en el Directorio de Docencia pueden realizar las siguientes acciones:

1. Crear los directorios de docencia para las asignaturas donde de docencia.u
2. Gestionar los directorios de docencia de su asignatura/s.u

3. Crear los directorios de Docencia para los alumnos.u



CREAR DIRECTORIOS
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8 {J}J Esta opcién permite realizar la creacion de los directorios de docencia. La
£ 5 ceecdn  Creacion fisicamente se realizard en un plazo maximo de 1 hora desde su
= m e Directories . .

- peticion.

L.

=¥y

=" Se accede desde la pagina de inicio del tablén de doncencia pulsando en el icono
¥ pag p

"Creacion de Directorios" una vez que se tenga seleccionada la asignatura-grupo. Al
aceptar la creacion de directorios aparecera la relacién con los directorios que se van a
crear. En el caso de que el directorio ya estuviese creado se conservara.

-

]
=
g
.1
S =
'Q
™ E bl ../ i e |
Z * [ |
o Fi procesa de pefician de creacion de directorios ha finalizadn satistactoriamente. En Una hora se crearan;
- i . . i . - ]
: 'E ?us directorios de las asignsturas para la cuenta de: P " =i} . ]
= IMPORTANTE:
e Es conveniente solicitar esta creacién si se produce un cambio en la Organizacion
Docente del profesor para asi mantener actualizados los directorios.
) e Debido a que todos los afios la carga docente de un profesor varia, es necesario
' que la creacidn de los directorios de las asignaturas se realice cada nuevo curso
académico.

LT
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GESTIONAR DIRECTORIOS

.
Lb'J Esta opcion permite al profesor tener una herramienta para poder gestionar los
pirestsrie A@rChivos que tiene en sus directorios de docencia.Se accede desde la pagina de
de Ficheros inicio del tablon de doncencia pulsando en el icono "Directorio de Ficheros"

una vez que se tenga seleccionada la asignatura-grupo. Aparecera una pagina
con el siguiente aspecto:



Contenido académice no disponible
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Directorios
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::f'f # Frp: Contendrd los archivos o documentos de la pagina Web de docencia y los archivos asociados a
k"" H los mensajes y trabajos del tablin de docencia.
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g€ ‘2 NOTA La ubicacién inicial sera el Directorio Ftp
=
Para la gestion del directorio de docencia, se pueden realizar las siguientes acciones:
o~ e Navegar por el directorio de docencia.
e Crear carpetas en el Directorio de docencia.
e Borrar carpetas o archivos al Directorio de docencia.
e Subir archivos al Directorio de docencia.
Por ultimo, en esta pagina se tiene acceso a varias ayudas sobre el directorio de

vt docencia:

e Manual de ayuda del directorio de docencia (hace referencia a este manual).
(Pulsando sobre el icono ayuda | ., ).

por el directorio de docencia.

El tablén de docencia nos permite navegar por el directorio de docencia, ver el
contenido de una carpeta del directorio de docencia, una navegacién sencilla en el
arbol de docencia.

1. Para ver el contenido de una carpeta dentro del directorio, el tablén de
Docencia permite realizarlo de dos maneras diferentes:

e Pulsando sobre el nombre de la carpeta situada en la secciéon de arbol de
directorios correspondiente al Directorio donde se desea ubicar.

¢ Pulsando sobre el icono de la carpeta situado en la secciéon de contenido de
la ubicacion actual.
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gz 2. El tablon de docencia permite una forma sencilla para la navegacion en el arbol
E L
S 3 de carpetas. ]jt
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: e Pulsando sobre el icono ﬁt Se situara en el raiz del directorio légico

donde se encuentre actualmente.

]
"E e El icono &£ | le permitird subir de nivel en el arbol de carpetas, es decir,
s ﬁ subir a la carpeta padre de la carpeta actual.
L ]
g ng en el Directorio de docencia.
P "Fﬁ Los pasos a realizar para crear una carpeta son los siguientes:
o= ,
g 'E e Situarse en la ubicacion donde se desea crear la carpeta (ver Navegar por el
q;;.’ directorio de docencia). NOTA: Comprobar la ubicacion en el campo
— “Direccion”. |"]h"'f"?'::':"" it ||
‘E e Pulsar la imagen 5, . Aparecera el siguiente formulario
: P

ey e En el campo Nombre se indica el nombre de la carpeta o directorio que se va a
/ crear.

e Por ultimo, se pulsa el botéon crear

T,

al Directorio de docencia.
Los pasos a realizar para borrar carpetas o archivos son los siguientes:

e Situarse en la ubicacion donde se desea borrar carpetas o archivos (ver Navegar
por el directorio de docencia). NOTA: Comprobar la ubicacion en el campo
|Direccion /it | |

“Direccion’.

e Seleccione las carpetas o archivos que desea borrar, marcando la casilla de
verificacion que aparece a la izquierda de la carpeta o archivo. Las carpetas o
archivos marcados para borrar se mostraran marcados en un color rojizo, en la
imagen de ejemplo, la carpeta Curso2007-2008 vy el archivo grupo.png estan
seleccionados para borrarlos.
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e Pulsar la imagen -+ . Si no se ha producido error aparecera el siguiente

formulario.

| |
[/Ftp/ I

[DIRECTORIO

v Su Archivo ha sido borrado correctamente.

Acsptar

e Por ultimo, se pulsa el botén Aceptar | ...,

IMPORTANTE

Para poder borrar una carpeta es necesario que la carpeta no tenga contenido, por lo
tanto, es necesario borrar con antelacion el contenido de la carpeta.

Si la carpeta tiene contenido, al intentar borrar la carpeta aparecerd el siguiente
mensaje de error.

DIRECTORIO \/ftp/ |
/U ERROR. Na se hen borrado; -Curso2007-2008. " "

Acepiar

al Directorio de docencia.
Los pasos a realizar para subir archivos son los siguientes:

e Situarse en la ubicacién donde se desea subir archivos (ver Navegar por el
directorio de docencia). NOTA: Comprobar la ubicacién en el campo
" |.fltm' |

“'Direccion
e Pulsar la imagen i

|
=gy Y

. Aparecera el siguiente formulario.
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T P e T e
Dependiendo de |a red | subida de un fichero puede oscilar de 30 seq a 2 min, porMB.

Enviar

S e Pulse el botdn examinar para seleccionar de su PC el archivo que desea subir.
sS4 Carga de archivos E|E[
._:S‘f Buscar enc | [} Eseiitaiio = O 2B
Qv | ) Mis documenkos
- < W i pC
W Documentos | | aMis sitios d= red
it tecientas
= e
E Esciilonio
*g Wiz documertos
)
5= 38
~ MiPC
22 < »
z e v.
.E Miz sifios de red | Tipa: .Tc\doslns archivos |
‘ - 7 -
e Por ultimo, pulse el boton Enviar. ...,
"'g ¢ Si se ha subido el archivo correctamente aparecera el siguiente mensaje.
A DIRECTORIO ||/ Ftp/
FICHERD |[ICONO. png

~

\_/ Su Archivo ha sido enviado correctamente, |

Aceptar

para el uso correcto del Directorio de Docencia.

Para el correcto funcionamiento y uso del directorio de docencia es aconsejable tener
en cuenta las siguientes consideraciones:

e Cuidado al borrar los ficheros, pues pueden estar asociados a mensajes del
Tablén, en ese caso es conveniente borrar también el mensaje que aparece en el
Tabldén para que cuando intenten acceder los usuarios, no les de error, porque no
encuentre el fichero.

e Para que los alumnos tengan acceso al directorio de Docencia es necesario

habilitar la opcidn “Permitir Ver directorios a los Alumnos” en la opcién configurar
de una asignatura-grupo.
e Para que los alumnos tengan acceso al Directorio aulas es necesario que se cree
el enlace al directorio aulas, existen dos formas para hacerlo:
o Por parte del profesor, puede crear el enlace para todos los alumnos de la
asignatura-grupo por medio de la opcidn “Dir. para sus Estudiantes”.
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o Por parte del alumno, puede crearse el enlace a través de la opcion
“Creacion de Directorios”

e Para eliminar una carpeta es necesario que la carpeta no tenga ningun tipo de
contenido.

CREAR DIRECTORIOS PARA ALUMNOS

@ Esta opcidon permite al profesor establecer el acceso de los alumnos de la

pir.pirasw @SigNatura-grupo al contenido de la carpeta "aulas" que se encuentra en
esnriantes /docencia/'usuario’'/'asignatura'/ desde las aulas de practicas.

Donde:

e 'usuario' login del usuario
e 'asignatura' nombre de la asignatura

GESTION DE ALUMNOS

El Tablon de Docencia permite a los profesores gestionar los alumnos que pertenecen a
sus grupos de docencia.

Los profesores pueden:

1. Enviar mails a los estudiantes.u

2. Permite obtener datos del estudiante y virtualizar su seguimiento en su ficha

virtual.u

3. Establecer la composicién de los grupos de practicas de los que es Docente.

L

ENVIAR MAIL

Al igual que Ficha Virtual (u) este modulo permite seleccionar a los

.,‘J estudiantes a los que se les quiere enviar un correo electrénico. El correo sera
'H“;': redactado en el formulario existente a la derecha y sera dirigido a los

estudiantes marcados en la parte izquierda de la ventana.

La direccion de correo del remitente no sera la del profesor que envié el correo sino
una que representa a la asignatura a la que los estudiantes pertenecen. Este permite
gue los estudiantes no conozcan la direccion electronica personal del profesor salvo
que éste la comunique expresamente.
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IMPORTANTE: Los correos seran enviados a la cuenta de correo institucional de los
estudiantes. Por lo que para aquellos estudiantes que no la tengan deben solicitarla
personalmente desde Acceso Identificado si quieren recibir los correos enviados por sus
profesores.

1 T Mnareciineg
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]
E FICHA VIRTUAL
s E En este modulo se puede acceder a la relacion de estudiantes que en este
. momento estén matriculados en el grupo de teoria de la asignatura que se
— _g Lsm/Aca €Ste consultado. Seleccionando un alumno de la lista se puede mantener
= - esndlantes gctualizada por parte del profesor la ficha virtual de cada estudiante que
o = aparece a la derecha. En esta ficha se conservara la informacién que cada
g % profesor quiera tener del estudiante en cuestion.
? LISTA ESTUDIANTE | FICHA VIRTUAL DEL ESTUDIANTE
=g 4&8=8 : .
LS L
s D.N.L:
a GRUPOD i o eMail institucional:
&~
(17 [
e
i )
e —
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En la parte de la izquierda estan accesibles una serie de acciones que se pueden
realizar sobre la lista de estudiantes:

e Mostrar = o no @ las fotografias de los alumnos.
a .
e Imprimir el listado de los alumnos. F
e Exportar el listado de los alumnos a formato excel 2%l IMPORTANTE: Este

fichero es de caracter temporal al contener datos personales protegidos por Ley
Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter
Personal (LOPD). Una vez terminada la utilizacion del fichero es de obligatorio
cumplimiento su borrado o en su defecto la declaracién del fichero en la Agencia
de Proteccion de Datos (www.agpd.es) para hacerlo permanente.

IMPORTANTE:

e Las fotografias son obtenidas en el momento de la solicitud del carne

universitario, bien en la secretaria de los centros o bien en el servicio de
deportes.
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¢ La informacion de la ficha virtual no es accesible para los estudiantes.

GRUPOS DE PRACTICAS

~
ﬂﬂ El profesor podrd con esta funcionalidad asignar alumnos a sus grupos de
Gupos  practicas.
Priciees

Por un lado el profesor tendra disponibles a los alumnos de todos los grupos de
teoria para la asignatura seleccionada. Y por el otro, le apareceran los alumnos que ya
estan asignados a los grupos de practicas donde el profesor imparte docencia para la
asignatura seleccionada.

TEORIA | PRACTICA [
GRLUPO o, w PEALUMMNOS 1 GRUPO 1 = WO ALLUMMNOS

*h

L4

Para definir la composicidon de los grupos de practicas por parte de un profesor,
debera:

1. Seleccionar de la columna de la izquierda los alumnos de los grupos de Teoria
gue todavia no han sido asignados a ningun grupo de practicas.
2. Utilizando la botonera (Asignar todos los alumnos del grupo de teoria al grupo de

practicas ”* , asignar los alumnos seleccionados del grupo de teoria al grupo de

practicas! * , desasignar los seleccionados del grupo de practicas : y
desasignar todos del grupo de practicas) se asignaran o desasignaran alumnos al

grupo de practicas '

3. En la columna de la izquierda se mostraran los alumnos asignados al grupo de
practicas.
4. Por ultimo debera guardar los cambios realizados pulsando el botén “Guardar”

En la lista desplegable de los grupos de Teoria se encuentran dos grupos genericos:

e Todos Nos muestra todos los alumnos matriculados en la asignatura seleccionada
que no estan asignados a ningun grupo de practicas.

¢ Alumnos Asignados Nos muestran los alumnos que ya estan asignados a un
grupo de practicas, indicando entre paréntesis el grupo de practicas donde estan

asignados. (Cuando esta seleccionado este grupo estara deshabilitada Ia
botonera.

IMPORTANTE: Sin la asignacién previa de los alumnos a los grupos de practicas,
dichos alumnos no podran recibir los mensajes ni los trabajos que los profesores
envien. Y por otro lado los profesores no podran tener acceso a las fichas virtuales de
los alumnos de los grupos de practicas ni enviarles correos electrénicos.
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ALUMNOS

Los estudiantes son miembros del tabléon docente de la asignatura-grupo por el hecho
de estar matriculados de ella. Si a un estudiante no le aparece el tablon docente
esperado deberd ponerse en contacto con su secretaria y comprobar que esta
matriculado correctamente en la asignatura y el grupo adecuado.

Crear Mensajes ‘ Orgarizacidn

docents

| Vet Iensajes | Directorio de ditectotios
Ficheros
e A
Tiscnica

i Elija la asignatura y pulse sobre el icono de la barra de W=,

Cada alumno sobre el tablon docente de su asignatura-grupo puede:

1. Crear mensajes. u
Listado de Mensajes. L]

Ver contenido mensajes. u

Eliminar los mensajes propios.

Descargar los ficheros anexados a los mensajes.u
Responder a mensajes.u

AN T

1. Listar trabajos propuestos enviados por el profesor.u
2. Enviar trabajos como respuesta a los trabajos propuestos por el profesor.u

3. Modificar los trabajos enviados como respuesta a los trabajos propuestos
por el profesor, si no han sido evaluados por el profesor y no estan fuera del
plazo establecido por el profesor.u

4. Ver la evaluacidon de los trabajos enviados como respuesta a los trabajos
propuestos por el profesor.u

1. Visualizar el directorio de docencia de los profesores de la asignatura.u

2. Descargar archivos del directorio de docencia.u

W

Utilizar el proceso de creacién de directorios.u

FORO

El Tablon de Docencia permite establecer un foro de comunicacion entre los profesores
y sus alumnos.

Los alumnos dentro de este foro pueden:

1. Crear mensajes. u



AN T

T, BT
e e~ medio de la opcidn "Ver Mensajes"que aparece en la pagina inicial del Tabléon
b mensales de Docencia.

Listado de Mensajes. u

Ver contenido mensajes.u

Eliminar los mensajes propios.

Descargar los ficheros anexados a los mensajes. u
Responder a mensajes. u

VER MENSAJES

Se muestran los mensajes enviados tanto por el profesor como por los alumnos
de la asignatura-grupo seleccionada en el menu de inicio. Se acceden por

L La informacion que se muestra es la siguiente:

Ordenar por Gl o i ramna ] D ascencer e T

Autor
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| Asunta | Fecha | Mensaje Fichero |

tiulo mensaje profesor - Prueba 3 (1ta [LRAT " | M

Tilo mensaje profesor - proeha 2 =Ty [0 \

titulo mensaje profesor - Prueba 1 T (LRI O

L9 (-

Meonssjes Cresdos por el Ususrio ]
Hhmero Tolel dé Mensajes: 3

e Autor Indica el autor del mensaje.
e Asunto Indica el asunto del mensaje.
e Fecha Indica la fecha en la que se mando el mensaje.

Mensaje Si muestra un icono = nos indica que el mensaje tiene asociado texto

y pulsando sobre él nos muestra el contenido del mensaje. En caso contrario el
mensaje no tendra asociado contenido.

Fichero Si muestra un icono — nos indica que el mensaje tiene asociado un
fichero y pulsando sobre el nos muestra el fichero del mensaje. En caso contrario
el mensaje no tendra asociado ningun fichero

Borrar La columna situada a la derecha nos muestra un campo de verificacion
para los mensajes que ha creado el usuario. Si no se muestra el campo de
verificaciéon es que el mensaje no se encuentra en ninguna de las dos situaciones
anteriores.

Desde esta pagina podemos borrar los mensajes seleccionados por medio de los
campos de verificacién pulsando sobre el botén “Borrar” .. Yy ademas podemos

3 H 4 w 144
crear un nuevo mensaje por medio del boton *Nuevo” . ...,

Los mensajes pueden ser ordenados por diferentes criterios Autor, Asunto y fecha y de
forma ascendente o descendente.

Ordenar por O autar * . ) Fecha [ ] &scenderte A-Z

CREAR MENSAJES

Se muestra un formulario para crear un mensaje para una asignatura-grupo.
Este formulario es accesible desde el menu de inicio. del Tabléon de Docencia
por medio de la opcién "Crear Mensajes". Tambien es accesible desde el

Mensaie= |istado de mensajes u de la asignatura-grupo haciendo click en el botén
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nuevo.

La informacion que se solicita es la siguiente:

Y S S

18/01/2008

Crear Mensaje

Autor Indica el autor del mensaje, es mostrado por el sistema no puede ser
modificado por el usuario.

Asunto Campo para introducir el asunto del mensaje. (Obligatorio)

Fecha Indica la fecha de creaciéon del mensaje, es mostrada por el sistema no
puede ser modificada por el usuario.

Mensaje Campo de texto para escribir el contenido del mensaje.

Una vez rellenado el formulario sera necesario pulsar el botén "Crear Mensaje".

BORRAR MENSAJES

El alumno desde el listado de mensajes puede borrar los mensajes que han enviado al
grupo de la asignatura seleccionada.

Ordanar por O Crsures ) Fecha [ ascenderts &2

' 19/1007 [
1HA0F O

1007 E:. §3 [

; — 1nALn7 | % O
1AND? s |

R iir S L] ol

1 i) Es O

BANE L, O

Mpneajes Croados par o Usuiaria 1 §
Wimers Tolsl da Mensajes 1§

Para borrar los mensajes el alumno seleccionard de la lista los mensajes que quiere
borrar marcando el campo de verificacion. El campo de verificacion aparecera cuando
el mensaje haya sido creado por el alumno, en ningln caso aparecera el campo si el
mensaje fue creado por otro usuario.
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A continuacién, pulsar el botén "Borrar"

Eonar - Aparecera una nueva pagina de

confirmacion de borrado. Para cancelar el borrado pulsariamos el botén “Cancelar”

Canceie Y €N otro caso “Aceptar” |, ... .

i ' : Hay 1 Mensaje Seleccionado de 33.

L
-_—

iDesea Borrar el Mensaje que hay Seleccionado?

Cancelar | | As eptar

CONTENIDO MENSAJES

sobre el icono que aparece en la columna "Mensaje" y en la fila
correspondiente al mensaje que queremos ver su contenido.

Aparecera la pagina siguiente:

Desde el listado de los mensajes para una asignatura-grupo ( u) pulsando

Miensd |«

Muewvo | | Responder
25107
Mensaje a grupos &, B, 1y 10

Muewvo | | Responder

Desde esta pagina se puede crear un nuevo mensaje | j,z.o  ( u) o responder al

mensaje que se esta viendo | e ponde |( u)

RESPONDER MENSAJES

Desde el contenido de un mensaje pulsando el boton "Responder"
mostrara el siguiente formulario:

Responder

nos
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Autor (oo

Fecha || 18012008
Asignatura ' '
Asunto Re:oo 0
Mensaje

ELl 21/12/07, quil eacribio:

>3

Crear Mensaje

Autor ( ver crear mensajes u ).

Asunto Aparecera el asunto del mensaje que queremos responder precedido por
"Re:", no obstante el asunto es modificable. (Obligatorio)
Fecha ( ver crear mensajes u ).

Mensaje Aparecera el texto del mensaje al que queremos responder aparecera
cada linea precedida por ">>" y todo el texto estara encabezado por informacion
gue nos indica quien y cuando escribié el mensaje que queremos responder, por
ejemplo "El 25/10/07, el_autor escribio:".

Una vez rellenado el formulario sera necesario pulsar el botén "Crear Mensaje".

EVALUACION

para enviar a sus profesores trabajos o practicas como respuesta a trabajos propuestos
por los profesores.

\ El tablén de docencia permite a los alumnos tener a su disposicién un sistema sencillo

"" 1.
2.
3.

Listar trabajos propuestos enviados por el profesor.u
Enviar trabajos como respuesta a los trabajos propuestos por el profesor.u

Modificar los trabajos enviados como respuesta a los trabajos propuestos por el
profesor, si no han sido evaluados por el profesor y no estadn fuera del plazo
establecido por el profesor.u

. Ver la evaluacion de los trabajos enviados como respuesta a los trabajos

propuestos por el profesor.u

LISTADO TRABAJOS PROPUESTOS POR EL PROFESOR

%,

‘Y1 Se muestran los trabajos propuestos por el profesor de la asignatura-grupo

Genin, S€leccionada en el menu de inicio. Se accede por medio de la opcion "Gestion
== Trabajos" que aparece en la pagina inicial del Tablon de Docencia.

La informacion que se muestra es la siguiente:
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| Descripcion Trabajos Propuestos por el Profesor, | Ti Trabajo
Profasor Titula Detalla Enunclado  Inicle Finalizacién Enviads Evaluado

Piactica 1 % L FHIE L LE
Teoria 7 % L EHGLE tigr M

un trabajo \ : O : 9 Sabre

e Profesor Indica el profesor autor del trabajo.

e Titulo Indica el titulo del trabajo propuesto por el profesor.

e Detalle Breve descripcién u observacidon del trabajo por parte del profesor.
Pulsando sobre el icono u se muestra la descripcién u observacion del trabajo

OBSERVACION: b4

e Enunciado Si muestra un icono nos indica que el trabajo tiene asociado un
fichero donde se completa el enunciado del trabajo. En caso contrario el trabajo
no tendra asociado ningun fichero para definir su enunciado.

¢ Inicio Fecha de Inicio del trabajo, a partir de esta fecha el alumno podra
responder al trabajo propuesto por el profesor.

e Final (Finalizacién) Fecha de Finalizacién del trabajo, a partir de esta fecha el
alumno no podra responder al trabajo propuesto por el profesor.

e Enviado Indica si el alumno ha enviado un trabajo como respuesta al trabajo
propuesto por el profesor.

¢ Evaluado Si el trabajo ha sido evaluado indicara la calificaciéon obtenida.

Desde esta pagina el alumno podra realizar las siguientes acciones:

¢ Si el trabajo ha sido calificado por le profesor el alumno podra ver su calificacion
pulsando sobre el boton “Ver” .., @ (ver evaluacion trabajo u)

e El alumno podrd maodificar el trabajo que ha enviado mientras que el profesor no
haya evaluado el trabajo ni la fecha actual este fuera del periodo comprendido
entre la fecha de inicio y finalizacion del trabajo propuesto por el profesor. Para
modificar el trabajo el alumno debera pulsar el botén “Modificar” ' =

correspondiente (ver modificar trabajo enviado u)

e Si el alumno todavia no ha subido un trabajo como respuesta al trabajo del
profesor y la fecha actual esta dentro del periodo comprendido entre la fecha de
inicio y finalizacion del trabajo propuesto por el profesor, dicho alumno podra
subir un trabajo pulsando el botén “Subir” - .. . (ver subir trabajo u)

Los trabajos pueden ser ordenados por diferentes criterios Autor, Asunto y fecha de
inicio y de forma ascendente o descendente.

Ordenar por O autor C Tituia ® Fechalnicin [ Ascendsrte A-Z

IMPORTANTE: Aparecera el icono @ si se cumple que la fecha actual esta fuera del

plazo marcado por la fecha de inicio y de finalizacion del trabajo propuesto por el
profesor, y no se ha enviado por parte del alumno ningun trabajo como respuesta al
trabajo propuesto por el profesor.
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ENVIAR TRABAJOS

A la propuesta de un trabajo de un profesor un alumno debera, en el plazo marcado
por el profesor en la creacién del trabajo, responder a dicho trabajo. Para realizar esta
accion, desde el listado de trabajos propuestos por el profesor (ver trabajos propuestos
u), debera pulsar el botén Subir ' - .~ del trabajo que quiere responder.

Al pulsar el botén subir le aparecera formulario que se muestra a continuacién, donde
le solicitard/mostrara la siguiente informacion:

Asignatura |

Gropo A

fl'raha_lo | un trabajo \
Fecha Inicio || 1807 Fecha Finalizacian 510107

Autor (S e e et Fecha Enwvie™ 0 0aA02007
Titulo [ |

riba agu & mita de su ordenadar dande e214 &l ichen gus dese untar &l mensaje
i mo 21 W) - (Langitud m: del neenbre j 1
Depandiando do 1 red 13 subida do un Behar puede occilarde 30 g0g. a2 min porMB.

e En una primera parte se mostrara informacion sobre el trabajo que ha propuesto
el profesor, informacion como el nombre de la asignatura y el grupo, el titulo, la
fecha de inicio y finalizacion, asi como, dos iconos para acceder a la descripcion
del trabajo u y al fichero asociado.

e En una segunda parte se solicitard la informacién necesaria para enviar el
trabajo:

o Autor Indica el autor del trabajo, es mostrado por el sistema no puede ser
modificado por el usuario.

o Titulo Campo para introducir el titulo del trabajo. (Obligatorio)

o Fecha de Envio Indica la fecha de envio del trabajo por parte del alumno,
es mostrada por el sistema no puede ser modificada por el usuario.

o Observaciones Campo de texto para escribir observaciones que el alumno
estime oportunas.

o Fichero Campo donde se indicara el fichero que se desea adjuntar al
trabajo que el alumno va a enviar.

Una vez rellenado el formulario sera necesario pulsar el botén "Subir Trabajo".

MODIFICAR TRABAJOS



Una vez que el alumno ha subido un trabajo como respuesta al trabajo propuesto por
el profesor, podra modificar dicho trabajo pulsando sobre el botén Modificar ' i

que aparece al lado del trabajo a modificar en el listado de trabajos propuestos (ver
trabajos propuestos u). Dicho botdn sera accesible siempre que se cumpla:

e La fecha actual se encuentre entre el periodo que marcan las fechas de inicio y
finalizacién del trabajo del profesor
e El trabajo no puede estar evaluado por el profesor.

Al pulsar el botéon modificar le aparecera el formulario que se muestra a continuacion,
donde le solicitard/mostrara la siguiente informacién:

=
h:
53
S
=" Autor I 5
G Titulo [Ejercicio 1
i FOATterIor ] 230108 FONEUa 23172008
Observaciones |
pg El ejercicio ha resultado un poco complicado
z
.q
S =
>
L
: =
=P ~=
i
S 3
=¥
2
= = Fichers Ao, ] oo gif
‘E Fichero | | Exarminar..
a ;IEscr ba aqui la nita de su ordenador donde esta el fichero que desea adjuniar al mensaje.
iihdaximo 20 MB) - (Longitud maxima del nombre 30 caracteres) !
~ Dependiendo de I red la subida de un fichero puede oscilar de 30 seg, a2 min. por MB. |
odificar Trabaj
' e En una primera parte se mostrara informacion sobre el trabajo que ha propuesto
el profesor, informacion como el nombre de la asignatura y el grupo, el titulo, la
ik A fecha de inicio y finalizacion, asi como, dos iconos para acceder a la descripcion
4 del trabajo u y al fichero asociado.

e En una segunda parte se solicitard la informacién necesaria para enviar el
trabajo:

O

Autor Indica el autor del trabajo, es mostrado por el sistema no puede ser
modificado por el usuario.

Titulo Campo para introducir el titulo del trabajo, inicialmente se mostrara
el titulo que tenia el trabajo que se esta modificando. (Obligatorio)

F. Anterior Indica la fecha en la que se realizo el envio del trabajo que se
va a modificar.

F. Nueva Indica la nueva fecha de envio del trabajo por parte del alumno,
es mostrada por el sistema no puede ser modificada por el usuario.
Observaciones Campo de texto para escribir observaciones que el alumno
estime oportunas.

Fichero Aso. Muestra el fichero que tenia asociado el trabajo del alumno
que se esta modificando.

Fichero Campo donde se indicara el nuevo fichero que se desea adjuntar al
trabajo que el alumno va a enviar. Si no se indica nada en el campo se
mantendra,si existia, el fichero que ya tenia asociado.

Una vez rellenado el formulario sera necesario pulsar el botén Modificar Trabajo"
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VER EVALUACION DE TRABAJOS

Una vez que el alumno ha subido un trabajo como respuesta al trabajo propuesto por
el profesor, y el profesor ha evaluado dicho trabajo, el alumno podra ver la calificacién
y los posibles comentarios del profesor pulsando el botén Ver que aparece al lado del
trabajo que ha sido evaluado (ver trabajos propuestos u). Dicho botdén serd accesible

siempre que se cumpla:

e El alumno ha tenido que subir un trabajo como respuesta a un trabajo propuesto
por el profesor.
e El trabajo debe estar evaluado por el profesor.

Al pulsar el botén Ver le aparecera una nueva pagina, donde se mostrara la siguiente
informacion:

e En una primera parte se mostrara informacion sobre el trabajo que ha propuesto
el profesor, informacion como el nombre de la asignatura y el grupo, el titulo, la
fecha de inicio y finalizacién, asi como, dos iconos para acceder a la descripcion
del trabajo u y al fichero asociado.

e En la segunda parte se mostrara informacién sobre el trabajo que ha enviado el
alumno como respuesta al trabajo propuesto por el profesor, informacién como el
nombre del autor, el titulo, la fecha de envio, asi como, dos iconos para acceder a
la descripcion del trabajo u y al fichero asociado.

e Por ultimo, se mostrara dos campos donde el primero indicard la calificacion
obtenida por el alumno y el segundo mostrara los comentarios que el profesor ha
realizado asociados a la evaluacién del trabajo.

NOTA 9 - Schresaienie
Comentarios

Fin Comenktario

DIRECTORIO DE LA ASIGNATURA

El Directorio de Docencia es un lugar donde los profesores depositan y comparten
ficheros que pueden ser accedidos desde Web, via el Tablén Docencia, por los
alumnos.

El directorio estd compartimentado légicamente de manera independiente para cada
profesor y para cada asignatura que imparta en un curso académico que asegura que
solamente los alumnos de un profesor tienen acceso a los contenidos depositados por
él. Para garantizar este aspecto se utilizan, en linea, las bases de datos oficiales de
matricula y la organizacién docente publicada por el Vicerrectorado de Ordenacion
Académica.



El alumno en el Directorio de Docencia podra:

1. Visualizar el directorio de docencia de los profesores de la asignatura.u
2. Descargar archivos del directorio de docencia.u

3. Utilizar el proceso de creacion de directorios.u

VISUALIZAR DIRECTORIO DE FICHEROS DEL PROFESOR

| =

=%

Es =8 o . . .

S L‘) Para visualizar el directorio de Docencia de un profesor para una
o Dt asignatura-grupo, el alumno, desde el menu inicial del tabléon de docencia,
=" de Ficherce S€leccionara la asignatura-grupo y pulsard la opcion “Directorio de

Ficheros”. Mostrandole la siguiente pantalla, donde se presenta una lista de
los profesores que imparten la asignatura con un botén | ..., al directorio del

-

LR ST
..‘.,!-._-\. L

- profesor para que el estudiante pueda ver los ficheros. Dicho botdn aparecera siempre
= y cuando el profesor permita que los alumnos accedan al su directorio, en caso
g contrario aparecera el texto “No permite ver el Directorio”.
g |
-]
: g facfl o Mo permiite vir & directofio
Q ~ ! Directaria
S 7
[T}
.E Una vez pulsado el boton Directorio al alumno le aparecera la siguiente pantalla que
= representa el directorio de Docencia del profesor para la asignatura-grupo seleccionada
‘E (ver utilizacion del Directorio u).
o |
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UTILIZACION DEL DIRECTORIO

El tablon de docencia facilita una herramienta para que el alumno pueda descargar los
archivos que un profesor tiene en su directorio de docencia (el profesor tiene que
impartir una asignatura que tenga matriculada el alumno).

La forma de acceso al Directorio se comenta en el apartado visualizar directorio (ver
Ll

El alumno podra realizar las siguientes acciones:

e Navegar por el directorio de docencia.
e Descargar archivos.

por el directorio de docencia.
El tablon de docencia nos permite navegar por el directorio de docencia, ver el
contenido de una carpeta del directorio de docencia, una navegacion sencilla en el
arbol de docencia.

1. Para ver el contenido de una carpeta dentro del directorio, el tablén de
Docencia permite realizarlo de dos maneras diferentes:

e Pulsando sobre el nombre de la carpeta situada en la seccién de arbol de
directorios correspondiente al Directorio donde se desea ubicar.

e Pulsando sobre el icono de la carpeta situado en la seccidon de contenido de
la ubicacion actual.

- Thservar.png aa Cursn2006-2007
= OWOT0 b HOFAOT L oensor
0 Bytes - _"
encriptar.jsp — error.png exdmime01.zip
150807 = 10807 . | 251106
- d72d Bles S7e8 Btes — 50755 Byer

. subir_nivel PNG
= 1FOBOT
30249 Bytes

2. El tablon de docencia permite una forma sencilla para la navegacion en el arbol

de carpetas. &
P (S

e Pulsando sobre el icono |4~ Se situara en el raiz del directorio

l6gico donde se encuentre actualmente.

P

e El icono £ | le permitira subir de nivel en el arbol de carpetas, es decir,
subir a la carpeta padre de la carpeta actual.
archivos del Directorio de Docencia.

Para descargar archivos el alumno solamente tendra que hacer clic sobre el archivo
que desea descargar.
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CREAR DIRECTORIOS

Para que los alumnos puedan acceder desde las aulas de docencia gestionas por el
CSIRC - Universidad de Granada a los directorios de los profesores de las
asignaturas en las que se encuentran matriculados, es necesario, que se creen dichos
directorios.

Los directorios pueden ser creados por el profesor o por el alumno. El alumno para
llevar a cabo la creacién de directorios deberd seleccionar la opcion “Crear
Directorios” del menu de inicio del tablén de docencia. Al realizar esta accién le
aparecera un listado de los directorios creados. NOTA: El proceso de creacion de
directorios se realizard en un plazo maximo de 1 hora después de su peticién.

E pmce-su |:Is putu::u:ln du l:rum::lun du dlral:tmus hu 'I'i'lullzadu s-ntlsial::turlumsntu En una hora se creamn :

30@ directorios de las asignaturas para la cuenta dec .. ..
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OTROS SERVICIOS

1. Ordenacion docente.u
2. Descripcion del tablon de Docencia.u
3. Asistencia Técnica.u

ORDENACION DOCENTE

. Los usuarios del tablén de docencia tendran acceso a los datos de ordenacién

[ﬁ docente de las asignaturas que se muestran en el tablon. Para acceder a la

ordenacion docente de una asignatura concreta el usuario tendra que

em - seleccionar la asignatura de la lista de asignaturas de la pagina de inicio del
tablon y a continuacion seleccionar la opcidn "Organizacion Docente”.

Ordenacién Docante
cirso académice 20072008

EFLOMADD 0% TURESHD (Tlaa 1997 )

Caractes; Mhligamria Cr Liza Cn P20 Gr Tk L

AREAE QUE LA IMPARTEN

L - [EREET] O, =30 Gr. T2 Gr Pa s

PROFESORES DE TEGRIA

Gavpi: A Crddivas: 28 | Harasn | | Tutprps | Aksmags |

D Gawpo: B Cridivas: 58 | Hormen | [ Tugnss (e |

PROFESORES DE PRACTICAS

[ Grupa: L Crédivas: 38 Horarn ANETINTY
Giupa: 2 Criditas: 58
Grupa: 3 Crédinas: 58 Horamn Akgnnon
G 4 Cridivs: 28 | Heraen | [[Akemazs |
Giupa: S Crédivas: 58 [[Hermaa | [[Aksmacs |

DESCRIPCION DEL TABLON DE DOCENCIA

Desde el menuU de inicio del tabléon de docencia los usuarios del tabldn

@ podran acceder a la descripcién de los servicios que ofrece el tablén, a
través de la opcién “Descripcién del Servicio”.
Descripcién

del Servicio
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ASISTENCIA TECNICA

Los usuarios del tablén de docencia podran enviar cualquier consulta,
sugerencia o incidencia a . Desde el menu inicio pulsando la
opcion “Asistencia Técnica”.
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ANEXQ

1. ANEXO 1: Subir Ficheros a través de FTP u

ANEXO0 1 : SUBIR FICHEROS A TRAVES DE FTP

Uso del servicio (FTP) para poner ficheros asociados a los mensajes. Para ello indique
el nombre del fichero en el campo correspondiente y transfiéralo a su directorio
usando bien un cliente FTP o mediante linea de comandos (por ejemplo en Windows,
ir a inicio->ejecutar e introducir el comando ftp .) se abrird una ventana y
debe introducir login y password, a continuacion posicidonese en el directorio "ftp" de
la asignatura en la que quiera dejar la informacion.

Este directorio es: /docencia/'usuario'/'asignatura’/ftp

Donde:

e 'usuario' login del usuario
e 'asignatura’' nombre de la asignatura

Si usa un cliente ftp grafico, siga las instrucciones para acceder al directorio segun el
programa que este ejecutando.

Si usa un cliente ftp en linea de comandos, una vez identificado tendrda que
posicionarse en el directorio de Docencia y proceder a la transmisidon de los ficheros
que se pretenden enviar.

Ejemplo:
ftp> cd /docencia/pepe/QUfMICA/auIas
ftp> put c:\temp\practical.txt

ftp> quit



